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講習会事務手続きの流れ 

■開始年月日 ■内容 ■担当 ■ページ 

前年9月～11月 1 共催団体募集•申込受付 共催  ９ 

12月  共催団体申込締切(12月 10日頃) 共催  ９ 

開催年 1月 2 共催団体内定 NACS-J  ９ 

 3 予算(共催金)算出・準備 共催  １０ 

 4 共催団体決定 NACS-J  １０ 

2月  会報(3・4月号)・HPで講習会日程発表 NACS-J  １０ 

  予算確定(講習会参加費確定) 共催  １０ 

↓      

4 ヵ月前 5 詳細打ち合わせ 共催 NACS-J １０ 

 6 後援依頼 共催 NACS-J １１ 

 7 スタッフ募集 共催  １１ 

 8 参加者募集チラシ作成 NACS-J  １１ 

2ヶ月 9 受講者募集 共催 NACS-J １１ 

 10 現地下見・打ち合わせ 共催 NACS-J １１ 

 11 開催要項作成 NACS-J  １２ 

1 ヵ月前 12 受講者決定・開催要項送付 NACS-J  １２ 

 13 入金管理・返金対応 NACS-J  １２ 

 14 配布資料の作成 NACS-J  １２ 

直前 15 機材等の手配 共催 NACS-J １２ 

 １６ 講習会物品の送付 NACS-J  １２ 

 １７ 前日準備・会場設営 共催 NACS-J １２ 

当日 １８ 講習会実施 共催 NACS-J １３ 

  登録作業 NACS-J  １３ 

  登録証、ネームプレートの発送 NACS-J  １３ 

 

※『NACS-J』の項目は、NACS-Jと相談、確認しながら進めてください。 

 

Ⅳ. NACS-J自然観察指導員講習会開催までの流れ 
NACS-J自然観察指導員講習会の開催にあたって、下記の表に示した手順で作業を進めます。共催に

あたっては、費用と事務作業を NACS-Jと共催団体で分担します。また、観察会実習講師の依頼や当日

の協力、会場の選定など、地元の自然観察指導員連絡会の協力が不可欠です。できるだけ早い段階から

地元連絡会と連絡を取り、協力を依頼することをお願いします。 



 

 

1 共催団体募集・申込受付 ※申込締切(12月 10日頃) 

次年度の講習会の共催を希望する団体は、申込期間に共催のお申込みフォームへ入力してください。最終申

込み締切は 12 月 10 日頃を必着とします。なお、会場と開催期日については、以下の点に留意して候補を

選定してください。 

【会場候補選定の条件】（P.25～26参照） 

・受講者全員に加え、スタッフ 15名前後を収容できる講義室があること。 

・講義室には椅子と机があり、宿泊室や食堂と利用場所が分かれていること。 

・会場から徒歩 10 分以内の範囲に、植林地ではない森があること（適した森がない場合はご相談ください。） 

・ 

・                 （詳細は共催の手引き本編をご確認ください） 

・ 

・ 

 

 

 

 

 

 

【開催期日の条件】 

・基本的には 4月から 12月までの間で、連続する 2日間であること、地域によって猛暑期間の 7～9月を

避けることを推奨。 

・1月から 3月の開催を希望する場合はご相談ください。 

・受講者が参加しやすいよう、土日や祝祭日を利用した日程であること。 

・NACS-J と共催団体とで協議のうえ、最終決定します 

 

2 共催団体内定 

2月頃までに次年度共催団体を内定し、ご連絡します。 

過去の開催回数や地域、他の共催申込みとのバランスを考慮し決定します。共催講習会は年間 10 回程度と

します。応募多数の場合はご希望に添えない場合もありますので予めご了承ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

○月○日（土） ○月○日（日）

17：00　解散

18：30　解散

18：05～18：30　実習③④の説明・諸連絡

16：15～18：05
講　義　②

「自然の観察」
～自然観察会と指導員の役割～

8：45～11：15
野外実習②

「自然観察の素材」
～こんなテーマで自然を観察しよう～

11：15～13：45
野外実習③

「自然観察会の企画」
～自然観察会の企画から展開を考えよう～

第○○○回　NACS-J自然観察指導員講習会・ ○○県　日程表

9：00～9：30　受　付

9：30～10：00　開講式

8

11

14 14
13：45～15：30
野外実習④

「自然観察会の開催」
～実際に自然観察会をやってみよう～

9 9

10：00～12：30
野外実習①

「自然観察の視点」
～森を通して自然のしくみを見にいこう～

12：30～13：10　昼食

13：15～15：15
講　義　①

「自然の保護」
～生物多様性の保全と私たちのくらし～

15：15～16：05
受講生・共催団体・NACS-Jの紹介

11

15：30～16：30
書類の提出・登録・保険の説明

17 17

15 15

16
16：30～17：00　閉講式

12 12

13 13

8

18 18

16

10 10

12：00～ 昼食

10 日程イメージ（実際は会場等により調整） 

 

 

 

  



 

 

Ⅴ. 資料編 
 

 

講習会テキストの紹介 

 

 

 

メインテキスト                              サブテキスト 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■自然かんさつからはじまる自然保護 

発行 ： 公益財団法人日本自然保護協会 

価格 ：  1,600 円  

自然観察会の考え方や基礎が学べる 「自然観察

指導員講習会」 のテキスト。 30 年以上にわた

る指導員養成の中で蓄積された理論やノウハウ

が満載です。 

■自然観察指導の 48手 

編集 ・ 監修 ： 公益財団法人日本自然保護協会 

価格 ：  400 円  

自然観察指導員として身につけてほしい立ち振

る舞いや、心得を 48 の標語で紹介した冊子。長

年の活動を経て読み返しても学ぶことのできるエ

ッセンスが詰まった一冊。 


